投标文件应包括下列内容：
一、营业执照和《会计师事务所执业证书》复印件；
二、法定代表人身份证明（格式，需将法定代表人身份证复印件附后并提供身份证原件以备查验，授权代表参与投标则无需提交本项）；
三、法定代表人授权书（格式，需将法定代表人及授权代表身份证复印件附后并提供授权代表原件以备查验，法定代表人参与投标则无需提交本项）；
四、承诺函（格式）；
五、中国证券监督管理委员会从事证券服务业务会计师事务所名录截图；
六、类似业绩一览表（格式）与业绩证明材料；
七、服务方案；
八、本项目团队人员情况表（格式）；
九、质量管理制度、制度落实措施及拟委派的项目团队注册会计师接受注册会计师协会执业质量检查情况承诺函；
十、报价函（格式）；
十一、其他说明文件。
以上文件均需加盖投标人公章并按以上顺序装订。


第六章 投标文件格式

                                  正/副本

[bookmark: _Hlk184196772]茂名滨海发展集团有限公司非公当年公开发行公司债聘请会计师事务所遴选及年度市计业务



投 标 文 件




投标单位：                           （单位公章）

法定代表人或授权代表：             （签字或盖章）

年       月       日






一、营业执照和《会计师事务所执业证书》复印件


二、法定代表人身份证明

投标人名称：
地址：
成立时间：
经营期限：
姓名：_______系_______（投标人名称）的法定代表人（职务：_______电话：_______）。
特此证明。

附：法定代表人身份证复印件（正反两面），同时提供身份证原件以备查验。

投标人：（单位公章）
年  月  日


三、法定代表人授权书

茂名滨海发展集团有限公司：
兹有我单位_____，身份证号：____________，全权代表我单位参与贵司于_____年_____月_____日组织的财务审计服务机构选聘。我单位对_____同志在本次投标中的言行承担完全责任。
本次授权有效期自_____年_____月_____日起至_____年_____月_____日止。
特此授权。

附：法定代表人身份证复印件、授权代表身份证复印件（正反两面），同时提供授权代表身份证原件以备查验。

法定代表人（签字或加盖法人章）：           
授权代表（签字）：        
投标人名称：             （单位公章）
日    期：      年      月      日





四、承诺函
茂名滨海发展集团有限公司：
我公司作为本次采购项目的投标人，根据投标文件要求，现郑重承诺如下：
一、完全接受和满足本项目投标文件中规定的实质性要求，不存在对投标文件有异议的同时又参加投标以求侥幸中选或者为实现其他非法目的的行为。
二、完全响应投标文件相关规定。
三、我单位承诺：
（一）所递交的投标文件及有关资料内容完整、真实和准确；
（二）参加本次采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法、失信记录；
本公司对上述承诺的内容事项真实性负责。如经查实上述承诺的内容事项存在虚假，我公司愿意承担以提供虚假材料谋取成交的法律责任。

投标人名称：                （单位公章）
法定代表人或授权代表（签字或盖章）：         
日    期：      年     月     日







五、中国证券监督管理委员会从事证券服务业务会计师事务所名录截图


















六、类似业绩一览表及证明材料
	年份
	客户名称
	项目名称
	签约时间
	合同金额
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：1、类似业绩提供合同复印件(加盖单位公章)，合同需体现有关项目服务内容、服务对象名称、合同签订日期、合同金额的页面及签章页。
2、提供审计报告复印件(加盖单位公章)，至少提供审计报告正文首页、尾页和财务报表附注的应付债券页。
3、提供该服务对象及其相关股东的“国家企业信用信息公示系统”或“企查查”等信息截图，以证明该服务对象为国有全资、控股企业、上市公司。
   4、提供中国注册会计师协会发布的2023年度会计师事务所综合评价百家排名信息截图。

投标人名称：       （单位公章）
法定代表人或授权代表（签字或盖章）：       
日    期：         



七、服务方案（格式自拟）



八、本项目团队人员情况表
	类别
	姓名
	职称证/注册证/执业证
	
在投标人本单位从业年限



	其他材料

	项目负责人
	
	
	
	

	团队其他成员
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：1、以上人员信息证明需附后；
2.须附投标人为其购买的连续不间断（项目负责人提供最近12个月、其他团队成员供最近6个月）的社保证明材料以证明以上人员是投标人本单位人员。离退休人员不需再交纳社保的，则必须提供其离退休相关证明材料。以上资料均需加盖公章。


投标人名称：       （单位公章）
法定代表人或授权代表（签字或盖章）：       
日    期：       




九、质量管理制度、制度落实措施及2021-2023年接受注册会计师协会执业质量检查情况承诺函（格式自拟）
















              

投标人名称：                （单位公章）
法定代表人或授权代表（签字或盖章）：          
投标日期：      年      月      日
注：拟委派的项目团队注册会计师未受到公开谴责、通报批评、训诫任何一种行业惩戒的提供承诺函。


十、报价函

	项目名称及内容
	财务审计服务机构选聘项目（2024年合并财务报表审计）

	投标报价（含税）
	
人民币：大写            (¥:              )

	备注
	投标人的报价须包含与本项目有关的一切费用。



              

投标人名称：                （单位公章）
法定代表人或授权代表（签字或盖章）：          
投标日期：      年      月      日







